U skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjiznic¢noj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22) i
Standardom za Skolske knjiznice (NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14., 7/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23) te na temelju Statuta Skole, Skolski odbor Gimnazije
Karlovac na sjednici odrzanoj dana 29. studenog 2024. donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu skolske knjiznice Gimnazije Karlovac (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se zadace i djelatnost $kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Knjiznica), radno vrijeme,

cey e

........

drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama u cilju ispunjavanja zadaca i djelatnosti
Knjiznice.
(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve u¢enike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze

u prostor Knjiznice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i stru¢ni suradnik

cen e

(4) Izrazi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i zenski spol.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediite $kole,

cen e

cen e

informacijskih, stru¢nih 1 kulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Program $kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikula i Godinjeg plana i programa
Skole.

(3) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu godi$njeg plana 1
programa rada Knjiznice, pisanje godiSnjeg izvjesc¢a o radu, uskladivanje s GodiSnjim planom
i programom rada, uklju¢ivanje Knjiznice u Skolski kurikul te pripremanje za provedbu

cenv e

Clanak 3.

Djelatnost Knjiznice ostvaruje se sljede¢im medusobno povezanim djelatnostima:



1. odgojno-obrazovnom djelatnoscu
2. struénom knjiznicnom djelatnoséu
3. kulturnom i javnom djelatnoscu.

Clanak 4.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiznice iz Clanka 3. obuhvaéa rad s u¢enicima,
nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem te planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnoga rada.

cenv e

(2) Stru¢na knjizni¢na djelatnost $kolske knjiznice iz Clanka 3. obuhvaca:

cen e

— nabavu i struénu obradu knjizni¢ne grade prema stru¢nim standardima, pohranu,

cen e

Cuvanje i zastitu knjizni¢ne grade te provodenje otpisa i revizije

coen e

cen e

gradi, korisnicima i o koristenju usluga knjiznice
— obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjizni¢noj djelatnosti.

(3) Kulturna i javna djelatnost skolske knjiznice iz Clanka 3. obuhvaca organizaciju $kolskih
kulturnih sadrZaja i dogadanja te suradnju s kulturnim ustanovama s ciljem promidzbe Skole i
postizanja medusobne potpore u ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

Clanak 5.

cen e

struéne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i osobnom
razvoju svojih ¢lanova.

III. KNJIZNICNI FOND

Clanak 6.

cey e

izgradnju 1 upravljanje fondom koje Skolska knjiZznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice.

(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

cen e

cen e

radi.

(2) Fond skolske knjiznice jedinstven je i podijeljen u zbirke.



cen e

I

I

(primjerice, zaviCajne zbirke i1 zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 9.

con e

cen e

organiziranim i individualnim stru¢nim usavrSavanjem.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA
Clanak 10.
(1) Pravo koristenja usluga Skolske knjiznice imaju svi ucenici i zaposlenici Skolske ustanove.
(2) Usluge 1 programi Skolske knjiZnice su besplatni.
(3) Knjiznica je duzna pruZzati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

(4) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog ucenika Skole.

Clanak 11.

(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima Knjiznice i mreznoj stranici Skole.

(2) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 12.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme ¢&lanovi su duzni pridrzavati se Kuénog reda Skole i uputa struénih suradnika

cen e

cey e



Clanak 13.

cen e

cey e

cey e

cen e

cen e

protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne $tete prelazi na ¢lana trenutkom odobrenja

posudbe.

(4) Za koristenje izvan Knjiznice ¢lanovi mogu posuditi odjednom 2 (dvije) knjige Skolske
lektire i 1 (jednu) knjigu iz ostalog fonda na vrijeme do 21 (dvadeset i jednog) dana.

cen e

cen e

........

ovlasten je skratiti vrijeme koristenja i smanjiti broj knjiga iz Clanka 13. stavka 4.

ven e

(2) Na zahtjev ¢lana struéni suradnik knjizni¢ar ovlasten je produljiti rok iz Clanka 13. stavka
4. ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje nece imati

cen e

........

cen e

cen e

gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

(3) Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim kalendarom

ey e

vrijeme posudbe odredeno Clankom 13. stavka 4.

VL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 16.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu cuvati od ostecenja.



......

cen e

(4) Za stetu koju prema prvoj tocki ovoga ¢lanka pocini uc¢enik, odgovoran je punoljetni ucenik,
roditelj ili skrbnik.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati uéenike i njihove roditelje na
pocetku nastavne godine.

Jedan primjerak Pravilnika o radu $kolske knjiznice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiznice.

Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj ploci, u prostorijama Knjiznice i na mreznoj stranici
Skole.

Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice od 2.
travnja 2009. godine.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Denis Plaveti¢, prof.

Klasa: 011-01/24-01/3
Urbroj: 2133-42-24-01



